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88, boul. Renard Est, 
Gaspé, (QC) G4X 5H8


envol@cschic-chocs.qc.ca
FORMATION À DISTANCE
Formation générale des adultes
DOCUMENT D’INFORMATION
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BIENVENUE

Nous sommes heureux de vous accueillir au service de la formation à distance de la Commission scolaire des Chic-Chocs en Gaspésie.  Les membres du personnel et la direction du Centre de formation de La Côte-de-Gaspé mettront tout en œuvre pour vous offrir un service de qualité.

Quelle que soit votre situation, si vous ne pouvez pas assister à nos formations en classe, nous vous offrons de poursuivre vos études chez vous tout en bénéficiant de services qui seront nécessaires à votre réussite.  La formation à distance peut être une solution gagnante pour vous.  

Nos formateurs sont expérimentés et très compétents dans leur domaine.  Ils seront disponibles pour répondre à vos questions et assurer un suivi de votre cheminement chaque semaine.  N’hésitez surtout pas à les contacter que ce soit par téléphone, par courriel ou en vous présentant au centre durant les heures de disponibilité assignées par votre tuteur.  Ils vous accueilleront toujours avec courtoisie.

Contactez-nous et faites-nous part de vos objectifs professionnels.  Nous analyserons votre dossier et nous vous remettrons un profil de formation personnalisé qui tiendra compte de vos acquis et de vos projets futurs.
Au plaisir de vous accueillir chez nous!

À QUI LA FORMATION À DISTANCE EST-ELLE OFFERTE?
· À ceux qui désirent compléter les préalables afin de s’inscrire en formation professionnelle (FP);
· À ceux qui désirent compléter leur diplôme d’études secondaires (DES);

· À ceux qui désirent venir chercher les préalables nécessaires à l’inscription à une formation collégiale (CEGEP);
· À toute autre clientèle ayant des besoins de formation générale de niveau secondaire.
POUR NOUS JOINDRE
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Centre de formation de La Côte-de-Gaspé


88, boul. Renard Est


Rivière-au-Renard (Québec) G4X 5H8
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(418) 269-5381 poste 3200

                  ou

1-877-269-5551 (sans frais)


Jonathan Chartrand 
(math, sciences, informatique)

(418) 368-6117 poste 6117

Maxine Lemieux 
(anglais)


(418) 368-6117 poste 6143

Lucie Côté 
(français/histoire)


(418) 269-5381 poste 3213
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(418) 368-6581
Rivière-au-Renard

(418) 368-5544
Gaspé
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Jonathan Chartrand (math, informatique)

jonathan.chartrand@cschic-chocs.qc.ca

Maxine Lemieux (anglais)


maxine.lemieux@cschic-chocs.qc.ca

Lucie Côté (français/histoire)

lucie.cote@cschic-chocs.qc.ca
CONDITIONS D’ADMISSION
· Être âgé de 16 ans ou plus au 30 juin de l’année en cours.

· Posséder une adresse courriel fonctionnelle et un téléphone personnel

· Posséder les acquis pour poursuivre une formation de niveau secondaire (du secondaire 1 au secondaire 5).
OUVERTURE DE DOSSIER
· Communiquer avec le secrétariat du Centre (voir p. 4) qui vous fixera un rendez-vous avec la conseillère du Service d’accueil, de référence, de conseil et d’accompagnement (SARCA).

ou

Compléter le formulaire de préinscription en ligne disponible à l’adresse suivante :

www.cfchic-chocs.com
· Centre de formation de La Côte-de-Gaspé

· Formulaire d’inscription

· Documents obligatoires à fournir pour traiter votre dossier:

· Certificat de naissance de l’état civil, grand format.

· Dernier relevé de notes pour une année complétée ou relevé du Ministère de l’Éducation et de l’Enseignement supérieur (MEES)
· Carte d’assurance maladie.
ÉVALUATION DU DOSSIER
· Suite à la réception de vos documents, la conseillère SARCA analysera votre dossier en tenant compte de vos acquis et de votre objectif professionnel à court terme.   Cet objectif peut être de terminer votre diplôme d’études secondaires, d’acquérir les unités de 3e ou 4e secondaire en français, histoire, anglais et mathématiques pour vous inscrire en formation professionnelle, d’acquérir les unités obligatoires manquantes pour vous inscrire au collégial, etc.  Elle pourra alors compléter votre profil de formation personnalisé en y indiquant les cours que vous aurez à suivre pour atteindre votre objectif.

· Pour terminer votre inscription, vous devrez signer à l’encre bleue la feuille 
Admission/inscription, le profil de formation, votre contrat d’engagement et joindre le paiement de votre inscription et du matériel d’apprentissage.
MESURES ADAPTATIVES
· Les élèves ayant des besoins particuliers peuvent bénéficier de mesures d’adaptation lorsque leur situation le justifie. 
· Vous devrez signifier votre besoin à votre enseignant et fournir les documents nécessaires (plan d’intervention du secteur jeune ou du CÉGEP et le rapport diagnostique).  Celui-ci contactera l’orthopédagogue du centre de formation afin d’assurer une collaboration efficace dans vos apprentissages.
COÛTS

INSCRIPTION :

· Les frais d’inscription sont de 60$ par année, non remboursable.

RABAIS SUR L’INSCRIPTION :
· Lorsque vous êtes inscrits, en référant une personne de votre entourage qui ne s’est jamais inscrite à la formation à distance, vous obtiendrez un rabais de 50% (30$) sur votre prochaine inscription.  Il faut cependant que cette personne s’inscrive à la formation à distance.


MATÉRIEL D’APPRENTISSAGE :

· Le paiement du matériel d’apprentissage relatif à un sigle (cours) doit être fait à la date d’inscription.  Si vous ne pouvez pas vous présenter au Centre, le paiement doit être reçu avant l’envoi du matériel.  Les frais d’envoi du matériel sont à la charge de l’élève.
· Les frais du matériel vous seront communiqués selon votre profil de formation. 
· AUCUNE DEMANDE DE REMBOURSEMENT N’EST ACCEPTÉE.


MODE DE PAIEMENT :

· Par mandat poste.

· En argent.

FORMATION
· Vous pouvez vous inscrire seulement à un sigle (cours) à la fois.  

· Un temps maximal est alloué pour la formation selon le nombre d’unités par sigle (voir p. 9) à partir de la date d’achat du matériel.  Ce délai inclut la passation de l’examen.  Votre enseignant communiquera avec vous chaque semaine afin d’assurer un suivi, et ce, même si vous n’avez pas de questions. 
· À la fin d’un sigle, vous aurez à réussir un prétest que votre enseignant vous fera parvenir.  

· Le nombre d’heures de travail que vous devrez consacrer à chaque cours (sigle) dépend du nombre d’unités de chacun.  Pour toutes les matières, une unité équivaut à 25 heures d’apprentissage.  Le dernier chiffre du sigle indique le nombre d’unités de celui-ci.

Exemple : 
MAT-4101-2  
Le 2 indique que ce sigle donne 2 unités, équivaut à 50 heures d’apprentissage (2 x 25 heures) et vous avez un délai de 4 mois pour le réussir.
DISPONIBILITÉS DES ENSEIGNANTS

· Habituellement, un contact téléphonique a lieu le mardi entre 16h et 17h, mais c’est l’enseignant qui déterminera la meilleure option pour vous.

ÉVALUATIONS
Votre enseignant autorisera l’inscription à votre évaluation selon la disponibilité des plages horaires

· La présentation d’une carte d’identité avec photographie est obligatoire.

· Vous ne pouvez apporter que vos crayons, gomme à effacer et instruments géométriques.  Si nécessaire, une calculatrice ou tout autre matériel permis vous sera fourni en salle d’examen.

· Il n’y a pas de frais supplémentaires pour la passation d’une évaluation aux Centres de formation de La Côte-de-Gaspé et au centre de formation de La Haute-Gaspésie.

DANS UN AUTRE CENTRE : (à l’extérieur de la commission scolaire des Chic-Chocs)
· Vous devez communiquer avec le secrétariat du centre le plus près de chez-vous afin de connaître les modalités d’évaluation et ainsi vous conformer aux règles et consignes d’administration;
· Ces informations devront être communiquées à la secrétaire de la formation à distance (voir p. 4) afin qu’elle assure le suivi et planifie la date et l’heure de l’évaluation;
· Un appel téléphonique vous confirmera la date déterminée. 
SANCTION
· Le délai de correction d’un examen est de sept (7) jours.

· La note de passage est de 60% pour chaque sigle (cours).

· L’enseignant vous communiquera votre résultat.

· En cas d’échec, vous pourrez vous présenter à une reprise après avoir démontré que vous avez révisé les notions suffisamment et avoir réussi un deuxième prétest.

· En cas d’échec à la reprise, vous avez droit à une deuxième reprise.  Avant de vous autoriser à vous présenter à cette seconde reprise, l’enseignant pourra exiger que vous fassiez une série d’exercices supplémentaires.  
· En cas d’échec à la seconde reprise, votre dossier sera étudié et nous déterminerons si une autre alternative (formation en salle de classe) ne serait pas plus appropriée dans votre cas.


Mon engagement en formation à distance

1. Je m’engage à payer les frais reliés à ma formation;
2. Je m’engage à signer mes documents (profil, admission/inscription, mon engagement);
3. Je m’engage à répondre aux communications (courriel, téléphone, texto, etc.) provenant de mon enseignant dans un délai de 2 jours ouvrables sinon le centre mettra fin à votre formation et vous devrez obligatoirement vous réinscrire;
4. Je m’engage à fournir les travaux exigés par mon enseignant;
5. Je suis informé (e)que lors de l’achat d’un cahier, un délai pour compléter celui-ci est accordé et doit être respecté :

→
1 unité

2 mois

→
2 unités 

4 mois
→
3 unités 

6 mois
6. J’achète un cahier d’apprentissage à la fois;

7. J’accepte de respecter l’échéancier établi avec mon enseignant pour la remise des travaux;
8. Je m’engage à me présenter à mes évaluations aux moments fixés par mon enseignant;

9. Je m’engage à informer le secrétariat de tout changement dans mes coordonnées (adresse, téléphone);
10. Je m’engage à aviser le secrétariat si je désire mettre fin à ma formation.

Nom de l’élève (en lettres moulées) :
_______________________________________
Signature de l’élève :
_________________________________________________________
Date :
___________________
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